
 

Приложение 12 

 

  

Перечень неунифицированных форм первичных документов 

 

 

 

1. Акт о замене запчастей в основном средстве. 

2. Акт на разукомплектацию товара 

3. Акт о вручении подарков ( сувениров ) 

4. Расчётный листок 

5. Журнал выдачи расчётных листков 

6. Штатное расписание 

7. Тарификационные списки педагогических работников 

8. Расчётная ведомость 

9. Шахматка по проводкам (в программе 1С Зарплата и 1С кадры) 

10. Расчёт среднего заработка 

11. Реестр получателей страхового обеспечения 

12. Расчёт пособия 

13. Записка-расчёт о предоставлении отпуска, увольнении и других случаях 

14. Платёжная ведомость 

15. Акт выполненных работ 

16. Акт о выявленных дефектах оборудования ( дефектная ведомость) 

17. Доверенность 

18. Расчёт стоимости проверки тетрадей у учителей предметников 

19. Расчёт стоимости оплаты компенсационных выплат за выполнение функций классного руководителя 

20. Распоряжение о переводе работника 

21. Распоряжение о прекращении действия трудового договора 

22. Распоряжение о направлении работника в командировку 

23. Распоряжение о поощрении 

24. Табель учёта рабочего времени 

25. Расчёт резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время ( компенсации за 

неиспользованный отпуск) 

26. Список перечисляемой в банк зарплаты 

27. Журнал учёта вызовов технических специалистов и регистрации выполненных работ 

28. Извещение (ф.0504805) 

29. Бухгалтерская справка. 

30. Претензия по результатам исполнения контрактов недобросовестными поставщиками. 

31. Акт выявленных нарушений по исполнению контрактов. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение 12 

 

  

  

  

1. Акт о замене запчастей в основном средстве. 

  

 

полное наименование учреждения 

  

АКТ № ___ 

о замене запчастей в основном средстве 

  

       «___»______20___г. 

  

№ 

п/п 

Дата 

проведения 

ремонтных 

работ 

Наименование 

основного 

средства 

Инвентарный 

№ 

Перечень 

произведенных 

работ 

Материалы, 

используемые при замене 

наименование 
номенклатурный 

№ 

единица 

измерения 
количество 

                  

                  

                  

  

          

(исполнитель)
   

(подпись)
   

(Ф.И.О.)
 

          

(руководитель)
   

(подпись)
   

(Ф.И.О.)
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

2. 

УТВЕРЖДАЮ 

 

 

          

 

          

Акт на разукомплектацию товара 

 №___ от "__ "_________ ____ г. 

          

 ИНН 4715004917 

КПП 471501001 

ОКПО 25853376 

Материально ответственное лицо  

     Ф.И.О.    

Акт составлен комиссией:      

Председатель    

   должность, 
Ф.И.О. 

Члены комиссии:   

   должность, 
Ф.И.О. 

     

   должность, 
Ф.И.О. 

     

   должность, 
Ф.И.О. 

Основание: Распоряжение о создании комиссии для 

разукомплектации оборудования  N __________ от "__" __________ 20__ г.  

Комиссия произвела разукомплектацию       

Наименование товара:   

Наименование Поставщика/ договор №. 

дата    

Товарная накладная  (УПД)  

Количество, ед.изм.  

Сумма по  товарной накладной  

Цена определена  на основании  

На следующие составные части:         

№п/п Наименование 

товара 

Единица 

измерения 

Количество Цена,руб.коп Сумма,руб.коп. 

 

1       

2       

3       

Итого         

          

Председатель    

   должность, 
Ф.И.О. 

Члены комиссии:   

   должность, 
Ф.И.О. 

     

   должность, 
Ф.И.О. 



     

   должность, 
Ф.И.О. 

 

Примерная форма дефектной ведомости 
(не унифицированная форма) 

Учреждение       

                                 

АКТ 

о выявленных дефектах оборудования 

 

 
                                                               

 

 

 

 

Местонахождение оборудования  __________________________________________ 

  

Организация изготовитель   

 

Организация поставщик 

                                                                                              (наименование) 

1. В процессе                              перечисленного ниже оборудования обнаружены следующие дефекты: 

  (осмотра, приема, монтажа, наладки, испытания) 

  

2. Для устранения выявленных дефектов необходимо: 

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________ 

(подробно указываются мероприятия или работы по устранению выявленных дефектов, исполнители и 

сроки исполнения) 

 

Члены комиссии ……………… 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Номер 
документа 

Дата 
составления 

  

  (адрес, здание, сооружение, цех) 

(наименование) 

Оборудование Дата Обнаруженные 

дефекты 

 

 

Наименование № паспорта 

или 

маркировка 

Тип, 

марка 

Проектная 

организация 

Изготовления 

оборудования 

Поступления 

оборудования 

1 2 3 4 5 6        7 

       

       

       

       

       



 

 
наименование учреждения 

 

 
адрес, телефон (факс) 

 

 
адрес электронной почты 

 

Отчет № ___ от ________ 20____ г. 

о невозможности (нецелесообразности) использования 

иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), 

 
Идентификационный код закупки  

Способ определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) 

Единственный поставщик (подрядчик, 

исполнитель) 

Случай осуществления закупки у 

единственного поставщика (исполнителя, 

подрядчика) 

Заказчиком принято решение об осуществлении 

закупки у единственного поставщика 

(подрядчика, исполнителя) на основании п. 14 

ч. 1 ст. 93 ФЗ от 05.04.2013 N 44-ФЗ. 

Обоснование использования способа 

определения поставщика 

Право заказчика на выбор способа определения 

поставщика (исполнителя, подрядчика) 

предусмотрено частями 1,5 статьи 24 Закона 44-

ФЗ. 

Возможность осуществления закупки товаров, 

работ или услуг прямо предусмотрено п. 14 ч.1 

ст. 93 Закона 44-ФЗ. Выбор поставщика 

(исполнителя, подрядчика) вызван следующими 

причинами: 

Поставщик является единственным издателем 

необходимой для обеспечения учебной 

деятельности школы литературы (учебников и 

учебных пособий) и обладателем 

исключительных прав на использование этой 

литературы. 

Обоснование существенных условий контракта 

Существенное условие 

контракта 

Наименование товара, работы, 

услуги 

Обоснование 

Объект закупки Книги печатные ( учебники 

печатные 

общеобразовательного 

назначения) 

Данный товар необходим для 

обеспечения учебной 

деятельности школы 

Количество ___ экз. Учебники по направлению: 

УМК,  с задержкой 

психического развития,  для 

обучающихся с нарушениями 

слуха. Школьные словари 

Цена контракта   Расчёт цены указан  в 

приложение №3 к контракту 

Сроки поставки товара   Согласно контракта 

 

 

Отчет составил   

      

. 

 (должность)   (подпись)   
(расшифровка подписи) 

__._____20____ г.      

2. 

УТВЕРЖДАЮ 



 

________________/ / 

          

"__"__________ 20____г. 

          

Акт на разукомплектацию товара 

 №___ от "__ "_________ ____ г. 

          

 ИНН  

КПП  

ОКПО  

Материально ответственное лицо Морозова Ольга Николаевна 

         

Акт составлен комиссией:      

Председатель  Учитель  

   должность, 
Ф.И.О. 

Члены комиссии: главный бухгалтер  

   должность, 
Ф.И.О. 

    бухгалтер  

   должность, 
Ф.И.О. 

   зам.директора по АХР  

   должность, 
Ф.И.О. 

Основание: Распоряжение о создании комиссии для 

разукомплектации оборудования  N __________ от "__" __________ 20__ г.  

Комиссия произвела разукомплектацию       

Наименование товара:   

Наименование Поставщика/ договор №. 

дата    

Товарная накладная  (УПД)  

Количество, ед.изм.  

Сумма по  товарной накладной  

Цена определена  на основании  

На следующие составные части:         

№п/п Наименование 

товара 

Единица 

измерения 

Количество Цена,руб.коп Сумма,руб.коп. 

 

  шт     

  шт     

  шт     

Итого         

          

Председатель  Учитель  

   должность, 
Ф.И.О. 

Члены комиссии: главный бухгалтер  

   должность, 
Ф.И.О. 

    бухгалтер  

   должность, 
Ф.И.О. 

   зам.директора по АХР  

   должность, 
Ф.И.О. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



УТВЕРЖДАЮ 

Руководитель учреждения  

___________________ 

«_____»__________ года                                                           

     

АКТ 

о вручении __________________ 

от____________№__________ 

 

Комиссия в составе:___________________________________________ 

(ФИО, должность) 

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

составила настоящий акт о том, что на основании _____________________ 

(реквизиты приказа министра ) 

_______________________________________________________________ 

(ФИО вручившего ценный подарок, сувенир) 

от имени учреждения вручены 

______________________________________________________________ 

(наименование и стоимость ценного подарка, сувенира) 

 

награжденным лицам:____________________________________________ 

(ФИО, должность) 

______________________________________________________________ 

 

Члены комиссии:  ________________________(ФИО, подпись) 

                              _________________________(ФИО, подпись) 

                              _________________________(ФИО, подпись)   

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


		2021-02-11T17:25:16+0300
	г. Сосновый Бор Ленинградская область
	Фомина Александра Станиславовна
	Я являюсь автором этого документа




